Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Sulejówku – jednostka organizacyjna Urzędu Miasta poszukuje Kandydatów na stanowisko:  

Księgowy/a- cały etat 

Miejsce pracy: Sulejówek


Opis stanowiska:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku odpowiedzialna będzie min. za:

· bieżąca kontrolę i dekretację dokumentów finansowych,

· prowadzenie ewidencji środków trwałych, materiałów, wyposażenia i wartości niematerialnych i prawnych zgodnie z polityką rachunkowości o obowiązującymi przepisami,

· rozliczanie podatku VAT i CIT,

· uzgadnianie sald należności i zobowiązań,

· rozliczanie delegacji służbowych, ryczałtów,

· prowadzenie kasy Zakładu.

 Oczekiwania: 
· Znajomość przepisów podatkowych, rachunkowości, 

· Umiejętność analitycznego myślenia, 

· Sumienność, skrupulatność, rzetelność,

· Umiejętność planowania i dobrej organizacji pracy,

· Biegła umiejętność obsługi komputera i programów księgowych,

· Wykształcenie wyższe.

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie aplikacji do 12.03.2010 r.:

1. na adres mzwiks@poczta.onet.pl
2. faxem na nr 022 760 01 44 

3. pocztą na adres: Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Sulejówku 
ul. Świętochowskiego 4, 05-071 Sulejówek 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 z późn. zm."

